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I. PODSTAWY FORMALNO-PRAWNE
Podstawe wymagan formalno-prawnych stawianych pracom kohcowym oraz zasady prze-
prowadzania egzaminu koncowego, a takze wydawania swiadectw ukonczenia studiow

podyplomowych w Wydziale regulujg przepisy:

1. Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. 2024 poz. 1571 z p6zn. zm.);

2. Rozporzgdzenia Ministra Nauki z dnia 18 lipca 2024 r. (Dz.U. 2024 poz. 1103
z pdzn. zm.) zmieniajgce rozporzgadzenie w sprawie dokumentow wydawanych w
zwigzku
z przebiegiem lub ukonczeniem studiow podyplomowych i ksztafcenia

specjalistycznego

3. Regulaminu  studiow podyplomowych w Wojskowej Akademii Technicznej
im. Jarostawa Dagbrowskiego stanowigcy zatgcznik do uchwaty Senatu
nr 127/WAT/2023 z dnia 28 wrze$nia 2023 r. w sprawie uchwalenia ,Regulaminu
studiow podyplomowych w  Wojskowej Akademii Technicznej im. Jarostawa

Dgbrowskiego’;

4. Uchwaty Senatu Wojskowej Akademii Technicznej im. Jarostawa Dgbrowskiego
nr 150/WAT/2023 z dnia 30 listopada 2023 r. w sprawie uchwalenia Statutu Wojskowej

Akademii Technicznej im. Jarostawa Dgbrowskiego;

5. Uchwaty Senatu Wojskowej Akademii Technicznej im. Jarostawa Dgbrowskiego
nr 107/WAT/2024 z dnia 24 pazdziernika 2024 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru

dyplomu ukonczenia studiow, Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych;

6. Decyzji Rektora Wojskowej Akademii Technicznej im. Jarostawa Dagbrowskiego
nr 67/RKR/2021 z dnia 23 marca 2021 r. w sprawie ustalenia zasad sporzgdzania

i wydawania dyplomow, Swiadectw i zaswiadczen absolwentom WAT;

7. Zarzgdzenia Rektora Wojskowej Akademii Technicznej im. Jarostawa Dgbrowskiego
nr 38/RKR/2022 z dnia 10 maja 2022 r. w sprawie ustalenia ,Zasad postepowania przy
przygotowaniu i organizacji egzaminu dyplomowego studentow Wojskowej Akademii

Technicznej im. Jarostawa Dgbrowskiego”.



1.

PRZEBIEG PROCESU PRZYGOTOWANIA PRACY KONCOWEJ

Sporzadzenie terminarza czynnosci zwigzanych z wykonywaniem prac koncowych.
W celu ujednolicenia terminowosci wykonywania czynnosci niezbednych do
realizacji procesu przygotowania pracy koncowej Kierownik Dziekanatu
opracowuje Terminarz czynnoSci zwigzanych z wykonaniem prac
koncowych i przeprowadzeniem egzaminow  koncowych, zwany dalej
Terminarzem (zatgcznik nr1) dla danego kierunku studiow podyplomowych.

Terminarz zostaje zatwierdzony przez Dziekana Wydziatu.

. Sporzadzenie wykazu proponowanych tematow prac koncowych.

Kierownik  studiow  podyplomowych, zgtasza  propozycje tematow prac
koncowych osobie odpowiedzialnej za przygotowanie Wykazu
proponowanych tematéw (zatgcznik nr 2), wyznaczonej przez Dyrektora
danego Instytutu.

Przygotowane przez Instytuty Wykazy, zaakceptowane przez Dyrektorow
poszczegolnych Instytutéw, przekazywane sg do zatwierdzenia przez Dziekana
Wydziatu.

Wykaz proponowanych tematow, z przypisanymi kierownikami prac
koncowych, podawany jest do wiadomosci stuchaczy najpdzniej pod
koniec semestru poprzedzajgcego proces przygotowania pracy koncowe;.

. Wprowadzanie przez promotorow tematéw prac koncowych do systemu USO-

SAPD.

Zatwierdzone przez Dziekana Wydziatu tematy prac koncowych sg wprowadzane do
USOSAPD przez kierownikow prac koncowych.

Kierownicy prac wprowadzajg tematy prac koncowych do USOSAPD
zgodnie z ,Instrukcjg dla promotora — Wprowadzanie tematoéw prac” zamieszczong na

stronie Archiwum Prac Dyplomowych WAT https://usosapd.wat.edu.pl

Etap wprowadzania tematéw prac koncowych powinien by¢é zakonczony
w semestrze poprzedzajgcym proces przygotowania pracy koncowej, w terminie okreslo-

nym w Terminarzu.


https://usosapd.wat.edu.pl/

4. Wyboér przez stuchaczy tematoéw prac koncowych w USOSAPD.
Procedura wyboru tematu pracy koncowej przez stuchacza odbywa sie w systemie
USOSAPD, w terminie okreslonym w Terminarzu.
Stuchacz w USOSAPD wybiera temat pracy koncowej, ktéry moze wyszuka¢ wedtug
wydziatu, typu pracy, kierunku oraz statusu tematu.
Wybierajgc temat pracy stuchacz powinien zwrocic uwage na pole ,Informacje
organizacyjne”, w ktorym powinna by¢ zawarta informacja o kierunku studiow
podyplomowych, dla ktérej dedykowany jest temat pracy kohcowe;.
Stuchacz zobowigzany jest do zgtoszenia swojego wyboru tematu kierownikowi pracy ,
tj. autorowi tematu pracy koncowej poprzez:
- USOS (wysytajac maila z pola ,Osoba zgtaszajgca temat”),
- osobiscie,
- telefonicznie.
Temat uznaje sie za wstepnie przypisany do stuchacza w momencie zmiany statusu
tematu pracy koncowej z ,dostepnego” na ,zarezerwowany” lub ,w trakcie negocjacji’.
Zmiane statusu dokonuje kierownik pracy koncowej.
Stuchaczowi, ktory nie wybrat tematu pracy w terminie okreslonym
w Terminarzu, Dziekan Wpydziatu przydziela temat z Wykazu proponowanych
tematow oraz wskazuje jej kierownika pracy koncowe.
Stuchacz moze wnioskowa¢ o zmiane tematu pracy (zatgcznik nr 4) po uzyskaniu
pozytywnej opinii kierownika pracy koncowej. Decyzje podejmuje Dziekan Wydziatu po
zasiegnieciu opinii Dyrektora Instytutu.
stuchacz moze wnioskowa¢ o zmiane kierownika pracy koncowej (zatgcznik nr 5)
i tematu pracy (zatgcznik nr 4) po uzyskaniu pozytywnej opinii obecnego
i nowego kierownika pracy. Decyzje podejmuje Dziekan Wydzialu po
zasiegnieciu opinii Dyrektora Instytutu.

5. Sporzadzenie i opublikowanie przez promotora wniosku do wybranego tematu
w USOSAPD.
Po zgtoszeniu przez stuchacza wyboru tematu pracy koncowej kierownik pracy, zgodnie
z .Instrukcjg dla promotora - Wprowadzanie tematéw prac’,
zamieszczong na stronie Archiwum Prac Dyplomowych WAT https://uso-
sapd.wat.edu.pl sporzadza i publikuje wniosek wybranego tematu pracy koncowe;j.



https://usosapd.wat.edu.pl/
https://usosapd.wat.edu.pl/

6. Sporzadzenie wykazu przydzielonych tematéw prac koncowych.
Osoba odpowiedzialna za przygotowanie Wykazu przydzielonych tematow
(zatgcznik nr 3), wyznaczona przez Dyrektora danego Instytutu, sporzadza
Wykaz 1 po akceptacji Dyrektora Instytutu, przedktada Dziekanowi Wydziatu

do zatwierdzenia, po czym przekazuje go do Dziekanatu.

7. Wgranie pracy do USOSAPD.
Ztozenie pracy koncowej przez stuchacza polega na przestaniu jej wersji
elektronicznej do USOSAPD, zgodnie z ,Instrukcjg dla studenta” zamieszczong na
stronie  Archiwum Prac Dyplomowych WAT https://usosapd.wat.edu.pl, po

uprzedniej akceptacji kierownika pracy koncowej, w terminie uwzglednionym
wTerminarzu.

Koncowym etapem realizacji pracy korncowej jest ocena przez kierownika pracy.
Stuchacz, ktéry ma zaliczone =zajecia wystepujgce w programie studiow,
z wyjagtkiem zaje¢ realizowanych w ostatnim semestrze (w tym zajec
powtarzanych), moze wystgpi¢ do Dziekana Wydzialu z pisemnym wnioskiem
(zatgcznik nr 6) o przesuniecie terminu ztozenia pracy koncowej, zaopiniowanym przez
kierownika pracy. Wniosek powinien by¢ ztozony najpdzniej w terminie

ztozenia pracy kohcowej uwzglednionym w Terminarzu.

8. Weryfikacja pracy koncowej w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA).

Wszystkie prace koncowe stuchaczy w Wydziale Bezpieczenstwa, Logistyki
i Zarzadzania sprawdzane sg przy wykorzystaniu Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego.

Procedura antyplagiatowa ma zastosowanie w stosunku do wszystkich prac kohcowych
powstajgcych w Wydziale, a pozytywny wynik tej kontroli jest warunkiem dopuszczenia
pracy do egzaminu kohcowego.

Za sprawdzenie pracy w JSA oraz decyzje co do oceny raportu odpowiedzialny jest
kierownik pracy, ktory zobowigzany jest do sprawdzenia pracy w terminie wyznaczonym

w Terminarzu.


https://usosapd.wat.edu.pl/

9. Skiad komisji egzaminacyjnej i plan egzaminu koncowego.
Instytuty przygotowujg propozycje sktadu komisji egzaminébw koncowych.
Opracowane propozycje sktadu komisji egzaminacyjnych dla poszczegdinych
kierunkéw studiow podyplomowych zostajg zaakceptowane przez Dziekana Wydziatu,
ktory powotuje komisje poprzez wydanie decyzji.
Plany egzaminéw koncowych i skfady komisji egzaminacyjnych ustalajg Dyrektorzy

Instytutéw w terminie uwzglednionym w Terminarzu i przekazujg je do Dziekanatu.

10.Recenzowanie prac koncowych.
Na Wydziale Bezpieczenstwa, Logistyki i Zarzgdzania recenzowanie prac kohcowych
odbywa sie za posrednictwem systemu USOSAPD.
Recenzowanie prac koncowych przez kierownika pracy odbywa sie zgodnie z instrukcjg
zamieszczong na stronie Archiwum Prac Dyplomowych WAT https://uso-

sapd.wat.edu.pl

11.Uruchomienie elektronicznej karty obiegowej stuchacza.
Przed wydaniem swiadectwa pracownik Dziekanatu uruchamia elektroniczng karte
obiegowg stuchacza.
Stuchacz zobowigzany jest uregulowaé wszystkie zobowigzania wobec Akademii przed
wydaniem Swiadectwa poprzez rozlicznie elektronicznej karty obiegowej
stuchaczaa z:
- kierownikiem pracy koncowej ,
- Dziekanatem (naleznosci finansowe oraz dokumentacja),
- Bibliotekg Gtowng WAT,

12.Przeprowadzenie egzaminu koncowego.

Dziekanat weryfikuje kompletnos¢ informacji w systemie USOS oraz aktualizuje
i generuje dane w celu osiggniecia stanu gotowosci do rozpoczecia egzaminu
koncowego m.in. potwierdzenie uzyskania przez stuchacza zaliczen wszystkich
zaje¢ wystepujgcych w programie studidow, wyliczenie $redniej oceny uzyskanej
w okresie studiéw.

Przed przystgpieniem stuchacza do egzaminu koncowego sekretarz wtasciwej
komisji egzaminu koncowego wprowadza jej sktad do systemu USOS.


https://usosapd.wat.edu.pl/
https://usosapd.wat.edu.pl/

13.Przygotowanie dokumentacji zwigzanej z zakonczeniem studiéw.
Po zakonczonym procesie przygotowania pracy koncowej pracownik Dziekanatu drukuje
z USOS protokdét egzaminu koncowego i karte pracy stuchacza oraz sporzadza

dokumentacje.

14.0dbioér swiadectwa i odpisu.
W terminie 30 dni od dnia ukonhczenia studibw podyplomowych wydawane sg
absolwentowi swiadectwo i odpis ukonczenia studiow podyplomowych.

Absolwent osobiscie odbiera swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych.



M. REALIZACJA PRACY KONCOWEJ

1. ZASADY EDYTORSKIE PRAC KONCOWYCH

Stuchacz rozpoczyna numerowanie pracy od strony 1. Obowigzuje numeracja kazdej

zapisanej strony w zewnetrznym gérnym rogu. Strony niezapisane sg nienumerowane.

Praca koncowa wgrana do APD sktada sie z nastepujacych czesci:

. Strona 1 — strona tytutowa,

o Strona 2 — napis ,strona celowo zostawiona pusta”,

o Strona 3 — napis ,strona celowo zostawiona pusta”,

o Strona 4 — napis ,strona celowo zostawiona pusta”,

. Strona 5 — spis tresci i czeS¢ gtdbwna pracy koncowej,

o Strona ostatnia — zgoda na udostepnienie pracy w czytelni Archiwum WAT.

Zaleca sie nastepujaca strukture ogdlng czesci gtéwnej pracy koncowejj:

. WSTEP,

. ROZDZIALY PRACY (ew. podzielone na podrozdziaty, punkty i podpunkty),
. ZAKONCZENIE,

. BIBLIOGRAFIA,

. SPIS RYSUNKOW (jesli wystepujg w pracy),

) SPIS TABEL (jesli wystepujg w pracy),

. SPIS WYKRESOW (jesli wystepujg w pracy).

2. ZASADY EDYTORSKIE SZCZEGOLOWE

2.1. Zasady podstawowe

) edytor MS Word,

° format A4,

J drukowana dwustronnie,

. objeto$¢ czesci gtbwnej pracy koncowej: 40 - 50 stron (bez zatgcznikéw

i bibliografii),



2.2. Zasady redakcyjne

2.2.1. Zasady podstawowe

J marginesy lustrzane: wewnetrzny 3,5 cm, zewnetrzny 1,5 cm, gérny i dolny: 2,5
cm;

o numeracja stron: lustrzana, w zewnetrznym gérnym rogu;

o czcionka: Arial, 12 p;

o greckie litery i symbole w zdaniach: 12 p;

. odstepy miedzy wierszami: 1,5;

. akapity: 1,00 cm;

J tekst justowany (wyréwnany obustronnie), z wyjgtkiem tytutow rozdziatow, pod-
rozdziatéw, punktow, podpunktow, tytutow tabel i podpiséw rysunkéw;

J dzielenie wyrazow: automatyczne, z wyjatkiem tytutdbw rozdziatow, podrozdzia-
tow, punktéw, podpunktéw, tytutéw tabel i podpisow rysunkow;

. tytuty rozdziatéw, podrozdziatéw, punktéw, podpunktéw wyréwnane do lewe;,
bez dzielenia wyrazow;

. TYTULY ROZDZIALOW, pogrubione, 14 p, numeracja 1, 2, 3;

. Tytuly podrozdziatéw: pogrubione, 12 p, numeracja 1.1, 1.2, ..., 2.1, 2.2, ..

. Tytuty punktéw (jesli wystepujg): podkresione, 12 p, numeracja 1.1.1, 1.1.2,
1.1.3;

. Tytuty podpunktow: kursywa, 12 p, numeracja 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.1.3, ..., do-

datkowe odstepy przed 12 p i po 6 p, wysuniecie 1,50 cm (podpunkty niezalecane);

o nie stawia¢ kropek na koncu tytutéw rozdziatéw, podrozdziatow, punktéw, pod-
punktow;
. nie zostawia¢ pojedynczych znakow (litery, cyfry) na koncu wiersza (stosowanie

tzw. twardej spacji - shift+control+spacja);

. pomiedzy wartoscig i jednostkg stosowac shift+control+spacja, np. 12 km/h,
77 Kkg;
. nie uzywac formy osobowej, np. zamiast ,zbadatem, opisatem, zestawitem" po-

winno byc¢ ,zbadano, opisano, zestawiono" lub ,autor poddat analizie, autorka wyka-
zata”;

o nie dzieli¢ tabel/rysunkéw oraz ich tytutéw/podpiséw na dwie strony;



. jezeli tabela nie miesci sie na jednej stronie, to na kolejnej nalezy powtorzy¢ jej
numer, np. Tabela 3.4. cd. oraz nagtéwek.

Zalecane jest stosowanie podziatu pracy na rozdziaty, podrozdziaty i punkty. Dany roz-
dziat (np. WSTEP, ZAKONCZENIE) nie musi byé dzielony na podrozdziaty. Dany pod-
rozdziat nie musi by¢ dzielony na punkty. Nalezy unika¢ podziatu punktéw na pod-
punkty. Jesdli dany rozdziat jest dzielony na podrozdziaty, to caty tekst rozdziatu nalezy
umiesci¢ co najmniej w dwoch podrozdziatach. Jesli dany podrozdziat jest dzielony na
punkty, to caty tekst podrozdziatu nalezy umiesci¢ co najmniej w dwdch punktach. Ana-
logicznie, jesli punkt jest podzielony na podpunkty, to caty tekst punktu nalezy umiesci¢

co najmniej w dwoch podpunktach.

2.2.2. Wzory, rysunki, tabele, wykresy, jednostki

2.2.2.1. Wzory

Wzory umieszczone centralnie (tabulator 8 cm, do srodka), dodatkowe odstepy przed
6 p i po 6 p. Numeracja wzoréw wyréwnana do prawej (tabulator 16 cm, do prawej).
Przyktad:

o = (50 + (52" () 11

gdzie: ....
Symbole uzyte we wzorach powinny by¢ opisane bezposrednio pod wzorem. Wzory sg
numerowane oddzielnie w kazdym rozdziale, tzn. (1.1), (1.2), ..., (2.1), (2.2.), .... Od-

wotania do wzordéw w tekscie sg przez podanie numeru wzoru w nawiasach okragtych.

2.2.2.2. Rysunki

Rysunki umieszcza sie w tekscie w poblizu miejsca odwotania. Rysunki muszg by¢ czy-
telne.

Zalecenia redakcyjne do rysunkdéw sg nastepujgce:

. umieszczenie w tekscie: centralne, odstep miedzy wierszami 1,5 , odstepy do-
datkowe przed 6 p i po 6 p;

. litery/symbole na rysunku: czcionki Arial, Symbol, 10 p;

. numeracja ciggta w obrebie rozdziatu, np. 1.1,1.2, ..., 2.1, 2.2, ...;



. podpisy rysunkoéw: czcionka Arial, 10 p, umieszczone pod rysunkami, wyrowna-
nie do lewej, odstep miedzy wierszami 1,0, pod tytutem rysunku umieszcza sie zrédto,
z ktérego pochodzi;

. zapisy Rysunek 1.1, Rysunek 1.2, ... wykonac¢ pogrubione;

o nie dzieli¢ wyrazow i nie stawiac¢ kropki na koncu podpisu rysunku;
. odwotanie do rysunku w tekscie za pomoca: rys. 1.1, rys. 2.1, ...,;
. wykresy powinny mie¢ opisane osie (wielko$¢ i jednostka, np. Predkos¢ [km/h];

Czas [s]); jednostki powinny by¢ zgodne z uktadem SI; liczby na osi wspétrzednych
powinny miec¢ takg sama liczbe miejsc po przecinku; nie umieszczac tytutu na wykresie,

jesli jest on w podpisie rysunku.

Przyktad rysunku i podpisu pod rysunkiem:

SECTION A-A
SCALE1/2

r 3

Rysunek 1.1. Podpis rysunku

Zrédto: https://pl.pinterest.com/pin/579345939537818420/?Ip=true
2.2.2.3. Tabele

Zalecenia redakcyjne do tabel sg nastepujgce:

° umieszczenie w tekscie: centralne;

o odstep 1,0, odstepy dodatkowe przed i po 3 p;

o czcionka podstawowa Arial 10 p;
o jawna siatka linii poziomych i pionowych;
o dopuszczalne zamieszczanie w tabeli niewielkich wzoréw pisanych w edytorze

wbudowanym Roéwnanie;
o rozmieszczanie centralne opisow i liczb w poszczegdlnych kolumnach;
. wyrownanie komorek w pionie: do srodka;

o numeracja tabel ciggta w obrebie rozdziatu;



. tytut tabeli: nad tabelg, wyrbwnany do lewej rozmiar 10 p, odstep 1,0, odstepy,

poprzedzony zapisem: Tabela 1.1, Tabela 1.2, ...;

. zrédto: pod tabelg, wyréwnanie do lewej, rozmiar 10 p, ostep 1,0;

. zapisy Tabela 1.1, Tabela 1.2, ... wykonac¢ pogrubione;

o nie zaleca sie stosowac pogrubienia w liniach opisujgcych kolumny;
. zaleca sie stosowac szare tto w liniach opisujgcych kolumny;

. po tabeli zostawi¢ jedng wolng linie;

. odwotanie do tabeli w tekscie za pomoca: tabela 1.1, tabela 1.2, ... .

Przyktad tabeli:

Tabela 1.1. Wyniki symulacji testu zderzeniowego TB32 w tuku poziomym wklestym o promieniu

R =-150m
Bariera Flzm/h] Flsm/h] ASI Elll_r:X\[ W [m] | trajektoria \s/\tlalnik e
SP-05/1 | 60 349 | 0,62 |20,1 0,33 | T3 przyjety
SP-05/2 | 60 209 | 061 | 13,1 0,53 | T3 przyjety
SP-05/1 | 80 159 10,78 | 22,1 0,53 | T5 nieprzyjety
SP-05/2 | 80 413 |o061 | 156 0,75 | T3 przyjety

Zrédto: opracowanie wiasne

Tabele umieszczamy w tekscie w poblizu miejsca odwotania. Nalezy unikac grafiki w

tabelach. Wszystkie grafiki sg rysunkami.

2.2.2.4. Wykresy

Wykresy umieszczamy w tekscie w poblizu miejsca odwotania. Wykresy muszg byc¢
czytelne.

Zalecenia redakcyjne do rysunkdéw sg nastepujgce:

J umieszczenie w tekscie: centralne, odstep miedzy wierszami 1,5, litery/symbole
na wykresie: czcionki Arial, Symbol, 10 p;

. numeracja ciggta w obrebie rozdziatu, np. 1.1, 1.2, ..., 2.1,2.2, ..,;

o podpisy wykres: czcionka Arial, 10 p, umieszczone pod rysunkami, wyréwnanie
do lewej, odstep miedzy wierszami 1,0, pod tytutem rysunku umieszcza sie zrodto, z
ktérego pochodzi;

. skréty Wykres 1.1, Wykres 1.2, ... wykonac¢ pogrubione;



o nie dzieli¢ wyrazow i nie stawiac¢ kropki na kohcu podpisu rysunku;

. odwotanie do wykresu w tekscie za pomoca: wykres 1.1, wykres 1.2, .. ;

o wykresy powinny mie¢ opisane osie (wielkos¢ i jednostka, np. Predkos¢ [km/h];
Czas [s]); jednostki powinny by¢ zgodne z uktadem SI; liczby na osi wspoétrzednych
powinny mie¢ takg sama liczbe miejsc po przecinku.

Przyktad wykresu:

PYTANIE 2. Czy po ukonczeniu szkoty ponadgimnazjalnej dysponowata/t Pani/Pan wystarczajaca
wiedza, umiejetnosciami i kompetencjami umozliwiajacymi studiowanie, z petnym zrozumieniem
poznawanych tresci ksztatcenia?

Liczba

studentow 15
Tak 71 '
Nie 1
Nie mam zdania 15
Razem 97

mTak mNie Nie mam zdania

Wykres 1.1. Tytut wykresu

Zrédto: opracowanie wiasne

2.2.2.5. Jednostki

Jednostki zapisujemy czcionkg prostg. Zalecenia sg nastepujace:

. powotujgc sie na jednostke, stosuje sie zapis w nawiasach kwadratowych,
np. predkosc pojazdu wyrazana jest w [km/h];

. przytaczajgc konkretng wartosc liczbowg wielkosci, nie stosowaé nawiasow kwa-
dratowych, np. predkos¢ pojazdu wynosi 60 km/h;

o przytaczajgc przedziat wartosci liczbowych wielkosci, nie stosowa¢ nawiaséow
kwadratowych, np. predkos¢ pojazdu zmienia sie w zakresie 60—70 km/h;

o przytaczajgc wymiary w kilku kierunkach stosujemy nawiasy kwadratowe, np. za-
stosowano ptyte o wymiarach 200x400x5 [mm];

o w tabelach po symbolu wielkosci stosujemy zapis jednostki w nawiasach kwa-
dratowych, np. v [km/h], W [m] itd.;



. po wartosci liczbowej nie nalezy stosowaé spacji (odstepu) w nastepujgcych
przypadkach: 1%, 0,05%o, 20°C;

. symbol stopnia (°) wybrac z biblioteki symboli; nie stosowac litery ,0” ani cyfry
zero (0) w indeksie gornym;

. w wymaganych miejscach stosowac znaki mnozenia — kropke (-) lub krzyzyk (x)
wybrane z biblioteki symboli; nie stosowa¢ gwiazdek (*) ani litery ,x”; nie stosowac spa-
cji miedzy po i przed symbolem mnozenia, np. gestos¢ materiatu wynosi 7,85-10-
9 Mg/mm?3, modut Younga o wartosci 2,1x10'"" Pa;

. w miare mozliwosci w tekscie stosowac jednolinijkowy zapis jednostek, np.

317 W/(m-K), 317 W-m~"-K", zamiast 317 ——.

2.2.3. Wyroznienia w tekscie

Mozliwe jest stosowanie wyrdznienia w formie kursywy, wersalikdw oraz pogrubienia:
1) kursywa (pismo pochyte) — stuzy do wyrdznienia wyrazow obcego pochodzenia,
zwrotéw, cytatow, a nawet catych ustepow (woéwczas wyrazow tych nie obejmujemy
cudzystowami);

2) WERSALIKI — tworzg zapis wielkimi literami, pisanymi gtéwnie dla pojedynczych stéw
(np. nazwiska);

3) pogrubienie — stuzy do wyrdznienia zapisu czcionkg pogrubiong.

2.2.4. Cytowania

,Cytowania” — stuzg do przytaczania cudzego tekstu lub cudzej wypowiedzi (zapisywa-
nia tytutdw czasopism, periodykéw itp.). Cytowanie musi by¢ powigzane ze wskaza-
niem zrédta, w tym miejsca, z ktérego cytat pochodzi. Cytat albo sktada sie normalnym
krojem pisma (wéwczas ujmuje sie go w cudzystowy), albo wyrdznia sie pochylong
czcionka tj. kursywg (bez cudzystowow). Wszelkie opuszczenia w cytatach zastepuje
sie wielokropkiem, ujetym w nawiasy kwadratowe [...]. Przy cytatach musi by¢ podane
zrodto, z ktérego pochodzg (przewaznie w formie przypisu) wraz z numerem strony, z

ktérej zaczerpnieto.



2.2.5. Przypisy

Przypisy stuzg do udokumentowania faktu wykorzystania cudzego dorobku intelektu-
alnego oraz witasnych zrédet informacji o zdarzeniach, zjawiskach i procesach maja-
cych miejsce w rzeczywistosci. W pracy koncowejnalezy stosowac¢ przypisy dolne.
Wszystkie przypisy pisane sg czcionkg Arial (10 p.) z odstepami pomiedzy wierszami
1,0. Na koncu kazdego przypisu stawia sie kropke. Przypisy (odsytacze) mogg przyj-
mowac forme zwrotu tacinskiego lub polskiego:

. Ibidem (lbid., ib.) — oznacza tamze, co nalezy rozumieC jako, w tym samym
dziele, w tym samym miejscu i na tej samej stronie,

. In — rébwnowazne ,,w”, uzywane do oznaczenia, ze dane opracowanie znajduje
sie w wiekszym dziele zbiorowym,

. Loco citato (Loc. cit., l.c.) — oznacza: na tej samej stronie, we wskazanym miej-
scu, czyli w tym samym miejscu,

. Opere citato (Op. cit.) — oznacza: w cytowanym powyzej (wczesniej) dziele;

Przyktadowe stosowanie przypisow (dolnych):

1) dla ksigzkowych pozycji zwartych:

1/ P. Sztompka, Zaufanie. Fundament spoteczeristwa, Wydawnictwo Znak, Krakéw 2007, s. 64;
2/ V. Randall (red.), Political Parties in the Third World, London 2002, s. 87.

2) dla rozdziatow w monografiach:

1/ D. Latusek, Zadania liderow w stymulowaniu kreatywno$ci, w: D. Jemielniak, A.K. Nowak (red.) Zarzg-
dzanie wiedzg, WAIP, Warszawa 2008, s. 157.

3) dla artykutow:

1/ J. Cope, Toward a Dynamic Learning Perspective of Entrepreneurship, ,,Entrepreneurship: Theory &
Practice”, 2006, vol. 29, s.378.

2/ H.A. Simon, Metodologiczne podstawy ekonomii, ,Prakseologia”, 2003, nr 4, s. 129.
4) dla stron internetowych:

http://www.parp.gov.pl/index/index/1422 (data dostepu: 10.07.2010 r.).

2.2.6. Zalecenia redakcyjne dotyczace bibliografii

Bibliografia jest sporzgdzana alfabetycznie. Obowigzuje czcionka Arial, 12 p. Wszystkie
pozycje powinny by¢ cytowane w tekScie pracy. Ponizej podano przyktadowg
bibliografie, bedgcg jednoczesnie wzorem opiséw bibliograficznych poszczegdinych

typow publikacji:


http://www.parp.gov.pl/index/index/1422

BIBLIOGRAFIA

(12 pkt. Arial, wyttuszczony, wyréwnanie do lewej)

. Akty prawne:

1. Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 1992 nr 31, poz. 16, z pézn. zm.).

(12 pkt. Arial, wyttuszczony, wyréwnanie do lewej, odstepy pomiedzy wierszami 1,0)

2. Ustawa z dnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych RP (Dz.
U. z 1995 nr 86, poz. 433, z pdzn. zm.).

3. Rozporzgdzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 27 maja 1996 r.
w sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy zakwaterowaniu Sit
Zbrojnych RP (Dz. U. 1996 nr 65, poz. 320).

Il Pozycje zwarte:

1. Balcerowicz B., Sity zbrojne w stanie pokoju, kryzysu i wojny, AON, Warszawa
2. Kitler W., Bezpieczenstwo narodowe RP, podstawowe kategorie, uwarunkowa-
nia systemu, AON, Warszawa 2011.

3. Piotrowski R., Pojecia zastane w Konstytucji RP. Dylematy teorii i praktyki, [w:]
Zrédta prawa. Teoria i praktyka, red. T. Giaro, Warszawa 2017.

4. Leonski Z. Nauka o administracji, PWE, Warszawa 2000.

(12 pkt. Arial, wyréwnanie do lewej)

Mll. Artykuty:

1. Nowak J., System finansowania samorzgdu terytorialnego, ,Przeglad Nauk o
Obronnosci” Warszawa 2016, Nr 1.

2. Peijuan J.l.A., Democratizing a Post-Totalitarian Regime in a Global Context. A

Normative Perspective, ,,Ritsumeinkan Studies in Language and Culture” 24, 2012, nr
4.

IV.  Zrédia internetowe:

1. http.://www.wat.edu.pl/obrona.php.

2. http.//www.wat.edu.pl/bezpieczenstwo.php

V. Inne zrédta (np.: ,,Wykaz orzecznictwa”)

Bibliografie nalezy podzieli¢c na kategorie.

Pozycje biograficzne, w poszczegdlnych kategoriach, numeruje sie kolejno wedtug po-
rzgdku alfabetycznego autorow dziet.

Uwaga: Bibliografie zamieszcza sie na oddzielnej stronie.
Odstep pomiedzy wierszami 1.



2.2.7. Zataczniki

W formie zatgcznikow nalezy umiesci¢ dokumenty, wzory formularzy, kopie arkuszy
ankiet, wzory testow, dodatkowe teksty, dane statystyczne lub zdjecia. Mogg to by¢
takze: tresci aktéw prawnych, tabele i wykresy notowan gietdowych, sprawozdania
finansowe, fragmenty raportéw, regulamindw i innych materiatdow lub narzedzi
wykorzystanych przez autora pracy koncowej. Kazdy zatgcznik powinien mie¢ wiasng
numeracje. Zatgczniki nalezy uporzadkowac zgodnie z kolejnoscig. Pod zatgcznikiem

nalezy podac zrodto, z ktérego on pochodzi.

2.2.7. Inne

W sprawach nieuregulowanych powyzszymi zaleceniami decyzje podejmuje stuchacz

w uzgodnieniu z kierownikiem pracy koncowe;j.



WOJSKOWA AKADEMIA TECHNICZNA

im. Jarostawa Dgbrowskiego

WYDZIAL BEZPIECZENSTWA, LOGISTYKI
| ZARZADZANIA

PRACA KONCOWA
STUDIA PODYPLOMOWE st soio (16 ke

Temat pracy: NIEDOBOR INFRASTRUKTURY ... ariaLsoLo (14)

sierz. pChOl'. Jan KOWALSKI ariaLeoro (14 pkt.)

(stopien wojskowy, tytut zawodowy, imiona i nazwisko stuchacza)

LOGISTYKA ariAL BOLD (12 pkt.)

(kierunek studiow)

dr inz. Adam PIETRZYKOWSKI ariaL BoLD (12 pkt.)

(stopien wojskowy, tytut / stopien naukowy, imie i nazwisko promotora pracy)

WARSZAWA 202... ARIAL BOLD (12 pkt.)



»otrona celowo pozostawiona pusta”



»otrona celowo pozostawiona pusta”



,Strona celowo pozostawiona pusta”



»Ponizsza tre$¢ umieszczamy w gérnym, lewym rogu ostatniej strony pracy koncowej”
Wyrazam zgode na udostepnienie mojej pracy
w czytelni Archiwum WAT.

( np. Dariusz Jerzy WOZNIAK )

(imiona i nazwisko shuchacza)

Warszawa, dnia ........ccceeeeeeeeeeeeeeeeneennnn.

(podpis stuchacza)

»Ponizszg tres¢ umieszczamy w dolnym, lewym rogu ostatniej strony pracy koncowej”
Wykonano w jednym egzemplarzu.

Warszawa, dnia ........ccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeenns.

(podpis stuchacza)



ZATWIERDZAM”
DZIEKAN WYDZIALU

(stopien wojskowy, tytut zawodowy, imig i nazwisko)

Terminarz czynnosci

Zatgcznik nr 1 do ,Zasad przygotowania pracy koncowej
w Wydziale Bezpieczenstwa, Logistyki i Zarzgdzania”

zwigzanych z wykonywaniem prac koncowych i przeprowadzeniem egzaminéw korncowych

na studiach podyplomowych w roku akademickim .....

Lp. Charakter czynnosci Termin realizacji Uwagi
1 Zgtoszenie przez kierownikdw prac koncowych propozycji tematéw prac konco-
| wych do sekretariatéw wtasciwych Instytutéw
9 Zatwierdzenie przez Dziekana Wydziatu wykazu proponowanych tematéw prac
| koncowych
. . . . . . wykaz tematow wraz
3 Zatmerdzeme przez Dziekana Wydziatu wykazu przydzielonych tematéw prac 2 kierownikami prac kori-
koncowych
cowych
4 Wprowadzenie przez kierownikow prac koncowych do systemu USOSAPD
"~ | wnioskéw z tematami i zadaniami do prac koncowych
5 Ustalenie przez poszczegdlne Instytuty planu egzaminéw koncowych i sktadu
| komisji egzaminéw koncowych
11. | Wprowadzenie przez stuchaczy plikdw prac koncowych do systemu USOSAPD
14 Sprawdzenie prac koncowych przez kierownikéw prac w jednolitym systemie
" | antyplagiatowym (JSA) za pomocg systemu USOSAPD
15. | Recenzowanie prac koncowych przez kierownikéw prac w systemie USOSAPD
Weryfikowanie przez Dziekanat kompletnosci informacji w systemie USOS oraz
19. | aktualizowanie i generowanie danych w celu osiggniecia stanu gotowosci do
rozpoczecia egzaminu koncowego
Wprowadzenie przez sekretarzy sktadéw poszczegolnych komisji egzaminacyj-
nych
ostateczny termin ztoze-
20. | Egzamin konicowy nia wniosku

0 przesuniecie terminu
ztozenia pracy koncowej

KIEROWNIK DZIEKANATU

(stopien wojskowy, tytut zawodowy, imie i nazwisko)




Zatgcznik nr 2 do ,Zasad przygotowania pracy koncowej
w Wydziale Bezpieczenstwa, Logistyki i Zarzgdzania”

LZATWIERDZAM” )
DZIEKAN WYDZIALU BEZPIECZENSTWA,
LOGISTYKI | ZARZADZANIA

(stopien wojskowy, tytut zawodowy, imig i nazwisko)

Warszawa, .......c.ccceeveeennnes

WYKAZ
PROPONOWANYCH TEMATOW PRAC KONCOWYCH NA NIESTACJONARNYCH STUDIACH PODYPLOMOWYCH:

I

Temat pracy Kierownik pracy koncowej Stuchacz

No|O AW IN =




Zatgcznik nr 3 do ,Zasad przygotowania pracy koncowej
ZATWIERDZAM’ w Wydziale Bezpieczenstwa, Logistyki i Zarzgdzania”

DZIEKAN WYDZIALU BEZPIECZENSTWA,
LOGISTYKI | ZARZADZANIA

(stopien wojskowy, tytut zawodowy, imig i nazwisko)

Warszawa, ......ccccovveueennn.

WYKAZ
PRZYDZIELONYCH TEMATOW PRAC KONCOWYCH NA NIESTACJONARNYCH STUDIACH PODYPLOMOWYCH:

I

Temat pracy Kierownik pracy koncowej Stuchacz

No|O A W=~




Zatgcznik nr 4 do ,Zasad przygotowania pracy koncowej
w Wydziale Bezpieczenstwa, Logistyki i Zarzgdzania”

........................................... Warszawa, dnia ......................
imie i nazwisko, imie ojca
......... adreszam/eszkan/a
......... nr grupy . nralbumu e
' tel. kontaktowy, adres e-mailowy
KIEROWNIK

STUDIOW PODYPLOMOWYCH

(tytut zawodowy, imie i nazwisko)

WNIOSEK

Prosze o wyrazenie zgody na zmiane tematu pracy koncowe;.

Aktualny temat pracy koncowej:

(wypetnia stuchacz)

(wtasnoreczny podpis stuchacza)

(podpis kierownika pracy korcowej)



Zatgcznik nr 5 do ,Zasad przygotowania pracy koncowej
w Wydziale Bezpieczenstwa, Logistyki i Zarzadzania”

........................................... Warszawa, dnia ......................
imie i nazwisko, imig ojca
......... adreszamleszkama
......... nr grupy . nralbumu e
' tel. kontaktowy, adres e-mailowy
KIEROWNIK

STUDIOW PODYPLOMOWYCH

(tytut zawodowy, imie i nazwisko)

WNIOSEK

(wtasnoreczny podpis stuchacza)



Zatgcznik nr 6 do ,Zasad przygotowania pracy koncowej
w Wydziale Bezpieczenstwa, Logistyki i Zarzgdzania”

........................................... Warszawa, dnia ......................
imie i nazwisko, imig ojca
......... adreszamleszkama
......... nr grupy . nralbumu e
" tel. kontaktowy, adres e-mailowy
KIEROWNIK

STUDIOW PODYPLOMOWYCH

(tytut zawodowy, imie i nazwisko)

WNIOSEK

Dotyczy: PRZESUNIECIA TERMINU Zt OZENIA PRACY KONCOWEJ

Na podstawie § 33 ust. 7 ,Regulaminu studiéw podyplomowych w Wojskowej Akademii
Technicznej im. Jarostawa Dabrowskiego”, uprzejmie prosze o przesuniecie terminu ztozenia

pracy koncowej z dnia ......ccveevevinnnnns dodnia...ccccvcvieiannnnens 1

(wtasnoreczny podpis stuchacza)

(podpis kierownika pracy koncowej)

! Terminy egzamindéw koficowych wyznacza Dziekan.
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